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RÉUNION

MÉTHODE EN 7 ÉTAPES

Secrétaire de séance :

Nom 1

Animation de séance :

Nom 2

Le 22 août 2019 à 19h

au 17 chemin Fontaine LAUNAY

44 400 Rezé

Personnes participantes : 

Nom 1 - Nom 2 - Nom 3 - Nom 4 - Nom 5 
Personnes excusées :  

Nom 6
Personnes absentes : 

Nom 7

Après  avoir  formulé  une  question,  on  répond
individuellement avec des mots clés sur des Post-it® ou
des petits papiers.

On met en commun les mots clés, on créé des groupes
que l’on nomme.

Des interrogations se forment.

On vérifie que l’on a pas dévié de la question d’origine.

On fait une pause pour les recherches.

On met les réponses aux questions en commun.

On planifie la mise en œuvre.

La question
Formulation de la question.

Mise en commun

Nom du groupe 1

Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé-
Mot clé

Nom du groupe 2

Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé-
Mot clé - Mot clé 

Nom du groupe 3

Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé-
Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé 

Nom du groupe 4

Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé-
Mot clé

Nom du groupe 5

Mot clé - Mot clé - Mot clé - Mot clé-
Mot clé - Mot clé - Mot clé

Nom du groupe 6

Mot clé - Mot clé 

Interrogations
Question 1

Question 2...

Corrélations
Les questions sont elles toujours en corrélation avec celle d’origine ?

Réponses aux questions
Réponse 1

Réponse 2...
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Mise en œuvre
Diagramme de Gantt, fiche action, Pert, checklist... selon la forme appropriée à la situation.


